  Приложение № 1 к Решению
 Муниципального Совета 
Положение о представительских  расходах органов местного самоуправления Муниципального образования Муниципального округа 
1. Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации и определяет порядок использования средств бюджета Муниципального образования Муниципального округа № 65 (далее – округа) на представительские расходы.
1.2 Представительские расходы – это расходы на проведение официального мероприятия. К представительским расходам относятся:

· расходы на проведение заседаний Муниципального совета с участием избирателей, жителей округа;

· расходы на официальный прием (завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие) и обслуживание лиц, участвующих в мероприятии в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, обмена опытом и др., независимо от места проведения указанных мероприятий.

· транспортное обеспечение доставки лиц, участвующих в официальном мероприятии, к месту проведения представительского мероприятия и обратно;

· буфетное обслуживание во время переговоров, «круглых столов», коллегий, публичных слушаний и иных официальных мероприятий, проводимых с избирателями округа, представителями общественных объединений и др. некоммерческими организациями;

· оплата услуг переводчика, не состоящего в штате органа местного самоуправления, по обеспечению перевода во время проведения официального мероприятия.

2. Порядок расходования средств на представительские расходы.
2.1.   Проводимое мероприятие признается официальным 
· на основании Распоряжения Главы Муниципального образования, если мероприятие проводится Муниципальным советом округа или Главой муниципального образования 

· на основании Распоряжения Главы местной администрации, если мероприятие проводится Администрацией Муниципального образования Муниципального округа № 65 (далее - местной администрацией). 
2.2.  В Распоряжении указывается:
· лицо, ответственное за проведение мероприятия (далее - ответственное лицо);
· список лиц, участвующих в мероприятии, в том числе подлежащих приглашению на мероприятие;

· цель официального мероприятия;
· максимально допустимая сумма затрат на проведение мероприятия;
· сроки предоставления документов, подтверждающих произведенные расходы.
2.3.  В соответствии с изданным Распоряжением ответственное должностное лицо составляет план проведения мероприятия и примерную калькуляцию расходов на проводимое мероприятие, которая подписывается Главным бухгалтером местной администрации.
2.4.  Представительскими расходами признаются только те расходы, которые имеют документальное подтверждение. Расходы должны быть обоснованы.
2.5.  Денежные средства на представительские расходы выдаются ответственному лицу под отчет, на основании распоряжения Главы Муниципального образования либо Главы местной администрации, изданных в соответствии с п. 2.2. настоящего Положения.

2.6. По окончании мероприятия ответственное лицо, в утвержденные сроки, предоставляет в бюджетно-финансовый отдел местной администрации первичные учетные документы, подтверждающие затраты на представительские расходы, и отчет о расходовании средств, в котором указываются

· дата и место проведения мероприятия, 
· программа мероприятия или тема переговоров (круглого стола, коллегии и др.)

· приглашенные лица, 
· участники мероприятия со стороны органа местного самоуправления 
· фактическая сумма представительских расходов. 

2.7.  К первичным учетным документам, подтверждающим произведенные представительские расходы, относятся:
· кассовые чеки с прилагаемыми товарными чеками; счетами; накладными в получении материальных ценностей, товаров, продуктов;

· кассовые чеки с приложением счетов ресторанов и иных мест общественного питания;

· оплаченные счета и счета-фактуры по предоставленным услугам, работам, акты выполненных работ;

· другие документы, подтверждающие целевое расходование средств, 
3. Финансирование мероприятий 

3.1. Финансирование представительских расходов осуществляется за счет  средств, местного бюджета на текущий год по соответствующим статьям.

4. Ответственность

4.1.  Ответственность за соблюдением настоящего Положения возлагается на Главного бухгалтера местной администрации.
